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Pergunta  

Como o Setor de Estágios “Ativa” ou “Cancela” um Convênio de Estágio ? 

 

Perfil do Usuário 

Colaboradores do Setor de Estágios que tenham o papel “Administrador_Convênios_Estagio”. 

 

Objetivo 

Permitir que os colaboradores do Setor de Estágio alterem o status de um convênio de estágio para 

“Ativo” ou “Cancelado”, após a conclusão de todas as etapas do processo de formalização. 

 

Caminho no SIGAA 

SIGAA → Módulo Central de Estágio → Geral → Convênios de Estágio → Analisar Convênios de 

Estágio  

 

Passo a Passo de Execução 

1. Acesse a opção “Analisar Convênios de Estágio”, conforme o caminho informado; 

2. Na tela inicial, conforme ilustrado na figura 1, serão listadas todas solicitações de cadastro de 

convênio cuja situação esteja “Submetido”, “Em Análise”, “Registrado” ou “Recusado”. Contudo, a 

opção de tornar um convênio “Ativo” ou “Cancelado” só estará disponível para aqueles cuja a 

situação atual seja “Registrado”; 

  
Figura 1 – Tela de seleção de convênio a ser analisada   
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3. Clique no ícone  correspondente ao convênio que deseja realizar a ação; 

4. Na tela seguinte, conforme a figura 2, serão apresentados todos os dados informados pelo docente. 

Nessa etapa, o usuário deverá definir uma das seguintes situações para o convênio: Registrado, 

Ativo ou Cancelado; 

 
Figura 2 – Tela de análise da solicitação de cadastro do convênio 

 

 

5. Caso seja selecionada a situação “Ativo”, o usuário deverá realizar o upload do Termo de Convênio 

devidamente assinado pelas partes, bem como informar a respectiva data de assinatura. Em 

seguida, o sistema exibirá na tela o período de vigência do convênio, calculado a partir da data 

informada; 

6. Caso seja mantida a situação “Registrado”, o usuário poderá alterar o número do convênio e o 

prazo de vigência informados quando o mesmo foi finalizado; 
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7. Caso seja selecionada a situação “Cancelado”, deverão ser informados a data e o motivo do 

cancelamento; 

 

Regras e Observações Importantes 

1) Esta funcionalidade, além de permitir a ativação ou o cancelamento de um Convênio de estágio, 

também possibilita a alteração do número do convênio e do prazo de vigência quando a situação 

“Registrado” estiver selecionada; 

2) A situação “Cancelado” deve ser utilizada quando o convênio estiver com o status “Registrado”, 

mas não tiver sido formalizado.  


