Pergunta

Como o Setor de Estagios “Ativa” ou “Cancela” um Convénio de Estagio ?

Perfil do Usuario

Colaboradores do Setor de Estagios que tenham o papel “Administrador_Convénios_ Estagio”.

Objetivo
Permitir que os colaboradores do Setor de Estagio alterem o status de um convénio de estagio para

“Ativo” ou “Cancelado”, apds a conclusao de todas as etapas do processo de formalizacao.

Caminho no SIGAA
SIGAA — Modulo Central de Estagio — Geral — Convénios de Estagio — Analisar Convénios de

Estagio

Passo a Passo de Execucao

1. Acesse a opcao “Analisar Convénios de Estagio”, conforme o caminho informado;

2. Na tela inicial, conforme ilustrado na figura 1, serdo listadas todas solicitacoes de cadastro de
conveénio cuja situagao esteja “Submetido”, “Em Analise”, “Registrado” ou “Recusado”. Contudo, a
opcao de tornar um convénio “Ativo” ou “Cancelado” s6 estara disponivel para aqueles cuja a

situacao atual seja “Registrado”;

Figura 1 — Tela de sele¢io de convénio a ser analisada
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3. Clique no icone @ correspondente ao convénio que deseja realizar a acio;
4. Na tela seguinte, conforme a figura 2, serao apresentados todos os dados informados pelo docente.
Nessa etapa, o usuario devera definir uma das seguintes situacoes para o convénio: Registrado,

Ativo ou Cancelado;

Figura 2 — Tela de anélise da solicita¢ao de cadastro do convénio
Bairro: COLINAS DEL REY
Complemento:
UF: MG
Municipio: S3o Jodo del-Rei
Tel. Fixo: ()
Tel. Celular: ()
Arquivo CNPJ: Figura_2.png*
Arquivo Contrato Social: Figura_3.png~
DApos Do CONVENENTE
CNPJ: 21.186.804/0001-05
Nome: UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL REI
Nome Fantasia: UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL REI
Representante: VICENTE DE PAULA LEAO
CEP: 36307-352
Logradouro: Praca Frei Orlando, 170, Centro, S30 Jodo del-Rei, Minas Gerais
Bairro: Centro
UF: MG
Municipio: S3o Jodo del-Rei
Tel. Fixo: () 3232161808
Tel. Celular: ()
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Termo DE ConvENIO DE EsTAGIO

Termo de Convénio 2
Status Atualizado Data da Operacao
SUBMETIDO 19/12/2025
EM ANALISE 19/12/2025
REGISTRADO 19/12/2025

RESPONSAVEIS PELO CONVENIO DE ESTAGIO
DADOS DO RESPONSAVEL

CPF: 126.029.186-36

Nome: MEL SALES
RG: 12602918636

Orgdo de Expedicdo: SSP
Cargo: TECNICO
Arquivo RG do Responsavel: Frigura_4.png”

ANALISE DE CONVENIO DE ESTAGIO
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REGISTRADO << Voltar || Cancelar

VO reenchimento obrigatério.

CANCELADO o
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SIGAA | NTInf - Nucleo de Tecnologia da Informagdo - +55(32)3379-5824 | UFRN ®© 2006-2025 - UFS] - sigcustomizacao.sigaa - v4.2.9_s.366 19/12/2025 15:39

5. Caso seja selecionada a situacao “Ativo”, o usuario devera realizar o upload do Termo de Convénio
devidamente assinado pelas partes, bem como informar a respectiva data de assinatura. Em
seguida, o sistema exibira na tela o periodo de vigéncia do convénio, calculado a partir da data
informada;

6. Caso seja mantida a situacdo “Registrado”, o usuario podera alterar o nimero do convénio e o

prazo de vigéncia informados quando o mesmo foi finalizado;
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7. Caso seja selecionada a situacao “Cancelado”, deverao ser informados a data e o motivo do

cancelamento;

Regras e Observacoes Importantes

1) Esta funcionalidade, além de permitir a ativacao ou o cancelamento de um Convénio de estagio,
também possibilita a alteracao do niimero do convénio e do prazo de vigéncia quando a situacao
“Registrado” estiver selecionada;

2) A situacao “Cancelado” deve ser utilizada quando o convénio estiver com o status “Registrado”,

mas nao tiver sido formalizado.
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